
仁濟醫院蔡衍濤小學 

學校應急計劃 

 

 

A. 聯絡機制 

1. 校董會及辦學團體： 由校長負責聯繫。 

2. 家長及學生： -  透過學校網頁、手機短訊程式（Grwth）通知家長及 

    學生。 

-  負責教職員：尹淑芳副校長及鍾德輝主任。 

3. 教職員：  -  透過校內群組通訊及手機短訊程式（Grwth）通知全體 

    教職員。 

-  負責教職員：尹淑芳副校長。 

4. 回應外界查詢： 葉敏眉副校長、馮仲儀主任及林琬明主任。 

 

 

B. 緊急停課的處理 

1. 上課期間停課 

i)  香港天文台宣佈將於 2 小時內懸掛八號風球 

➢ 在天氣轉壞前盡快安排學生返家。 

➢ 倘天氣持續惡劣，將由校長／副校長透過中央廣播系統通知全校可離校
的時間，在學生留校期間，所有科任老師及班主任老師將留在課室照顧
學生。 

➢ 校長將臨時委任主任級老師負責清場，確保所有學生離開後，教師及職
員可盡快離開；倘校長不在學校，學校負責人優次序列如下： 

①  葉敏眉副校長 ② 尹淑芳副校長 ③ 林琬明主任 ④ 林婉貞主任 

 

ii)  在午膳或放學時懸掛紅色或黑色暴雨警告訊號 

➢ 學生如常留校午膳（負責主任/職員須聯絡飯盒供應商確保飯盒可如期送

達） 

➢ 倘於放學時懸掛上述訊號，所有學生可暫時留校，訓輔組老師及班主任
老師需留校到課室照顧學生，行政組主任負責協調決策事宜，在天氣好
轉及安全情況下，可安排學生返家。是日所有補課、輔導班及課後活動
均應取消。 

  



2. 上課前宣佈停課 

倘因天氣惡劣停課而有學生回校，學校職員將照顧有關學生，直至天氣好

轉及安全情況，或父母到校接回下，才讓學生返家。 

 

3. 因其他特別事故停課 

學校會安排兩位教師回校當值以照顧有需要的學生。其中一位是主任級教

師，主任級教師會與校長密切聯繫，由校長按回校學生人數之多寡決定是否增

加當值老師數目。 

老師當值時間為正常上課時間，即上午8:00至下午12:55；下午 1:40-3:15。 

 

C. 各項考試、測驗、活動及午膳安排 

1. 所有受影響的考試、測驗及校內活動會順序延遲一天或另訂日期舉行，詳情
會透過學校網頁及手機程式（Grwth）通知家長及學生。 

2. 午膳供應商會按實際情況退回停課期間的午膳費用。 

 

D. 在緊急事故停課期間／停課後的輔導工作 

校方將按事件性質進行特別會議，以決定進行相關的輔導及支援工作。 

 

E. 在緊急事件停課期間的學習支援 

倘學校停課超過兩天或以上，各學科會透過內聯網上載各種學習資源，讓學生

可在家中持續學習。 

 

F. 在停課期間為未能照顧子女的家長作出的安排 

學校會為有需要的學生提供温習場地，確保學生在安全的環境下自修學習。 

 

G. 復課後的假期調動及補課安排 

學校會盡量確保全年上課日數不受影響，在有需要時調動學校的假期及安排補

課。 

 

H. 停課後首個上課日的安排 

停課後首個上課日將按原定上課日時間表上課，在有需要時會安排特別輔導課

及週會，以配合學生的學習需要。 
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